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Jak przygotowac i wygtosi¢ prezentacje na konferencji naukowej
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Przygotowanie prezentacji

Pierwszy slajd powinien zawiera¢ podstawowe informacje o prezentujgcym, np.: uczelnia,
wydziat, zespdét badawczy, promotor, kontakt. Mozna umiesci¢ logo tych instytucji lub
konferencji na ktérg przygotowujemy prezentacje, projektu, z ktdérego finansowane s3
badania lub inne wymagane przez instytucje finansujgce prace.

Dobrym pomystem jest pokazanie spisu tresci prezentacji. Jesli wynikow, ktére chcemy
pokazad jest duzo, a czasu mato, to warto zaznaczyé, ze omowiony zostanie pewien wycinek
prac, a reszta bedzie tylko wspomniana.

Wazne jest zachowanie logicznego podziatu prezentacji: wstep (w zaleznosci od zakresu
wiedzy stuchaczy, moze by¢ potrzebny dtuziszy wstep, ale trzeba uwazaé, aby nie zaburzy¢
proporcji poszczegdlnych czesci prezentacji), cel pracy (dlaczego dana tematyka zostata
podjeta, jaki problem staramy sie rozwigza¢ w naszej pracy), zakres pracy (metody badawcze
i analityczne),wyniki z dyskusjg, podsumowanie.

Prezentujgc wyniki, nalezy dochowaé zasady rzetelnosci, tzn. przedstawi¢ zaréwno wyniki
pozytywne, jak i to, co sie nie udato. To réwniez jest bardzo wazna i potrzebna wiedza.
Dyskusja to poréwnanie wtasnych wynikéw z wynikami juz wystepujacymi w literaturze. Jest
to istotna i wartosciowa cze$é prezentacji i dlatego nie nalezy jej pomijac.

Dobrze widziane jest podawanie odnosnikéw literaturowych, np. bezposrednio na slajdzie,
na ktérym wystepuja.

Trzeba mieé¢ swiadomos¢, kim sg stuchacze i jaki (mniej wiecej) poziom wiedzy w danej
tematyce prezentujg. Na konferencjach czesto zdarza sie, ze stuchacze sg przedstawicielami
bardzo réznych dziedzin. W takim wypadku trzeba ograniczy¢ jezyk specjalistyczny, (np. nie
,FTIR” a ,spektroskopia w podczerwieni”), przygotowac troche dtuzszy wstep wprowadzajgcy
w temat itp.

Podobnie, jak w przypadku posteru: im mniej tekstu na slajdach, tym lepiej. Szczegétowe
informacje powinny by¢ wypunktowane. Gtéwnym srodkiem przekazu powinny by¢ zdjecia,
schematy, rysunki, wykresy itd.

Nalezy zwrdcié uwage na czytelnosé slajddéw: pionowa orientacja podpunktow/schematow,
rysunki zgrupowane w centrum slajdu, jedna odpowiednio duza czcionka, maksymalnie 2
kolory czcionki, bez grafik w tle, spdjnosc slajdow w stylu).

Zbyt wiele animacji daje wrazenie chaosu na slajdzie, niemniej czasem dla podkreslenia np.
kolejnosci omawianych schematéw mozna je po kolei wprowadzaé przy pomocy kliknie¢
myszg lub wskaznikiem.

Slajdy powinny by¢ tak skonstruowane, zeby , podpowiadaty” wygtaszajgcemu, o czym
mowic.

Nalezy dostosowac liczbe slajddw do czasu przeznaczonego na prezentacje i zostawié sobie
ok. 5min zapasu na ewentualng dyskusje po prezentacji.
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Wygtaszanie prezentacji

Najlepiej jest przec¢wiczy¢ w domu wygtaszanie prezentacji ze stoperem — pozwoli to mieé
ogolnie pojecie o czasie trwania prezentacji.

Aby sie nie ,,zacig¢”, dobrze jest przygotowad sobie do kazdego slajdu zdanie wprowadzajgce.
Nalezy méwié gtosno, wyraznie i powoli.

Pamietajagc, do kogo wygtasza sie prezentacje, trzeba staraé sie doktadnie wyttumaczyé
tematyke, a szczegdlnie wstep.

Dobrym pomystem jest wskazywanie wskaznikiem istotnych elementéw, nawet tych, ktére sg
sprawg oczywistg dla méwigcego (np. przy omawianiu elementéw ukfadu laboratoryjnego)
- wtedy stuchacze lepiej sie skupig na prezentacji.

Frazy typu ,Jak moéwitem przed chwilg...”, ,Jak wspomniatam przy poprzednim slajdzie...”
pomagajg w utrwaleniu informacji.

Warto na poczatku powiedzie¢ , Dziekuje za mozliwos¢ zaprezentowania sie”, na koncu
»Dziekuje za uwage”.

Aby unikngé niespodziewanej usterki prezentacji, np. niepoprawnego wyswietlenia sie slajdu,
nalezy ukry¢ grafiki tta w slajdach oraz dla pewnosci zapisa¢ prezentacje w starej wers;ji .ppt
oraz w .pdf. Podczas konferencji na pewno bedzie czas na skopiowanie prezentacji na
komputer podtgczony do projektora i przejrzenie wszystkich slajdéw.



