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Jak pisac¢ prace magisterskg

Opracowanie to jest krotkim przewodnikiem utatwiajacym napisanie pracy magisterskiej o
tematyce eksperymentalnej. Wszelkiego rodzaju pomoce naukowe dzigki studenckiej aktyw-
no$ci rozpowszechniaja si¢ niespodziewanie szybko, wigc juz na wstgpie warto zaznaczyc¢, ze
cze$¢ z przedstawionych tu informacji jest charakterystyczna dla Wydziatu Inzynierii Che-
micznej 1 Procesowej PW 1 moze nie mie¢ zastosowania w przypadku prac przygotowywa-

nych na innych wydziatach, a tym bardziej innych uczelniach.
1. Praca magisterska

Praca magisterska jest czym$ wigcej niz rozbudowanym sprawozdaniem z wykonanych po-
miar6w. Ma specyficzng strukturg oraz styl zblizony do takiego, jaki odnajdujemy w artyku-
tach naukowych. Charakterystyczne reguly okreslaja sposob umieszczania elementéw gra-

ficznych czy odnosnikéw do literatury zrédtowe;.

Typowa struktura pracy wyglada nastepujaco:
1. Strona tytutowa
. Streszczenie po polsku
. Streszczenie po angielsku

. Spis tresci
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3

4

5. Spis symboli
6. Wstep

7. Cel 1 zakres pracy

8. Omowienie tematu na podstawie literatury

9. Metodyka pracy (materialy, metody, techniki, aparatura)

10. Wyniki badan



11. Wnioski (Podsumowanie)
12. Literatura

13. Aneksy (Zataczniki)

W pracy magisterskiej o tematyce eksperymentalnej wyraznie widoczny jest podziat na czgsé

teoretyczna oraz cz¢s$¢ opisujaca badania wlasne.

Czgs$¢ teoretyczna pracy to miejsce gdzie nalezy zaprezentowaé podstawowe problemy, nad
ktérymi zamierzamy pracowac. To tutaj definiujemy kluczowe pojecia 1 powolujac si¢ na
literature opisujemy aktualny stan wiedzy z danej tematyki — np. prezentujemy wczesniejsze
albo konkurencyjne rozwiazania. Nalezy z wyprzedzeniem przemys$le¢ zakres materiatu, jaki
powinien by¢ w niej zawarty i1 juz w fazie przygotowywania si¢ do pracy w laboratorium
zbiera¢ literaturg. Tematy podjgte w czgsci teoretycznej musza wprost nawigzywaé do opisa-
nych w dalszych rozdzialach eksperymentow. Czgsto spotykana wada prac jest nadmierne
rozbudowywanie pracy o watki niebgdace bezposrednim przedstawieniem literatury tematu,
za to zawierajace informacje zbgdne, a umieszczone jedynie ze wzgledu na tatwos¢ ich pozy-

skania.

W czgsci dotyczacej pracy wihasnej nalezy skupi¢ si¢ jedynie na tym, co sami zbadalismy.
Czasami zdarza si¢ potrzeba poroéwnania wynikow wlasnych z cudzymi dla wyciagnigcia ob-
szerniejszych wnioskoéw. Kluczowe dla tej czgs$ci pracy jest systematyczne prowadzenie
dziennika laboratoryjnego. Oprécz wynikow warto zapisywaé nazwy stosowanych aparatow i
producentéw odczynnikow. Informacje te przydadza si¢ w czesci dotyczacej metodyki pracy,

ktéra powinna zawiera¢ doktadny opis stosowanych w badaniach materiatéw 1 technik.

Podczas pracy w laboratorium warto na biezaco archiwizowaé rezultaty badan zapisujac je
jako wykresy lub tabele w formie, ktora moze by¢ pdzniej bezposrednio wykorzystana w pra-
cy dyplomowej. W wynikach nalezy przedstawi¢ kluczowe dane niezbgdne do uzasadnienia
formulowanych w dalszej czg$ci pracy wnioskéw. Nalezy przemysle¢ formg prezentowania
wynikow badan. Nie ma sensu umieszczanie w pracy tabeli z danymi ciagnace;j sig przez kilka
stron, poniewaz taka forma uniemozliwi szybkie ich przeanalizowanie. Wykonanie w oparciu
o te same dane wykresu jest duzo lepszym pomystem. Czgsto nie warto w wynikach zamiesz-
cza¢ wszystkich uzyskanych w ramach badan danych, poniewaz utrudni to czytelnikowi ana-

lizg przedstawionych informacji. Mozemy zamiesci¢ je w zataczniku. Zalaczniki nalezy trak-



towa¢ jako miejsce zaprezentowania informacji, ktorych przedstawienie w toku pracy zabu-

rzytoby jej odbior.

Profesjonalnym podejsciem jest wskazanie w podsumowaniu ewentualnych niedociagnigé
pracy lub luk w wykonanych badaniach, a nastgpnie okreslenie, w jakim kierunku nalezy da-

lej prowadzi¢ prace dla lepszego zrozumienia podjgtego tematu.

2. Pierwsze kroki

Pisanie warto rozpocza¢ od stworzenia schematu spisu tresci, w oparciu o znajomos$¢ struktu-
ry pracy i zakresu przeprowadzonych badan. Nalezy uwzgledni¢ wszystkie rozdziaty i przy-
najmniej kluczowe podrozdziaty. Taki roboczy spis tresci to schemat, ktory umozliwi pisanie
mniejszych fragmentow bez utraty spdjnosci catej pracy. Bardzo pomocne bgdzie pozyczenie
pracy magisterskiej o zblizonej tematyce, ale nalezy pamigtac, ze starszy kolega nie byt czto-

wiekiem nieomylnym 1 mogt popetic jakies$ btedy.

Piszac pracg warto tworzy¢ kolejne rozdziaty w osobnych plikach. Jest to znaczne ulatwienie
np. przy wprowadzaniu poprawek w fazie, gdy praca ma kilkadziesiat stron i nieraz wiele
megabajtéw, z ktérymi edytor tekstu moze juz sobie nie poradzi¢. Nalezy zwrdci¢ jednak

uwage czy wszystkie dokumenty maja ten sam format (np. wielko$¢ marginesow).

Praca magisterska ma przecigtnie okoto 60 stron. Trzeba jednak pamigtac, ze jest to jedynie
warto$¢ orientacyjna, poniewaz kazda praca jest inna 1 nawet przy zblizonej tematyce moze
prezentowac rozny zakres badan. Nie wolno pisa¢ pracy ,,na ilo$¢”. Nalezy pamigtaé, ze re-
cenzent pracg przeczyta, a nie oceni po grubosci grzbietu. Dopisywanie kolejnych informacji,
czesto luzno powiazanych z tematem badan, jedynie w celu zwigkszenia objgtosci, moze wy-
wotaé poczucie, ze autor nie umial ocenic¢, co jest tematem dyplomu. Nadmierne powigksza-
nie rysunkow lub zwigkszanie ilosci tzw. ,.bialej przestrzeni” w stosunku do tekstu czytelnik
szybko zauwazy i zinterpretuje jako celowy zabieg autora. Duzo lepsze wrazenie zrobi praca
zwarta i klarowna, skupiajaca si¢ na kluczowych problemach, nawet jesli ma mniej stron niz

ta, ktora chwalit si¢ ostatnio kolega z roku.



3. Forma i styl

Na oceng pracy ma wplyw zar6wno jej strona merytoryczna jak i forma, dlatego warto trzy-
mac si¢ okreslonych zasad i nie eksperymentowaé. Doradzam rowniez umiar w stylu pisania.
Zbytnia kwiecisto$§¢ wypowiedzi moze wydac si¢ recenzentowi nie na miejscu. Zdania nie

powinny by¢ przesadnie dtugie lub wielokrotnie ztozone, bo utrudnia to zrozumienie tekstu.

Czg$¢ pracy dotyczaca metodyki i wynikdw nalezy pisa¢ w formie bezosobowej — wykonano,

zaprojektowano, zaobserwowano itp.

Podstawowe formatowanie pracy jako dokumentu nalezy wykona¢ na samym poczatku (np.
okresli¢ marginesy, wielkos¢ interlinii). Bardziej skomplikowane poprawki edytorskie warto

zostawi¢ na sam koniec.

Piszac prace 1 umieszczajac w niej elementy graficzne (wykresy, zdjecia mikroskopowe,
schematy) nalezy pamigtac, ze nie wolno przesadzi¢ z iloscia kolorow. Powodow jest kilka.
Po pierwsze praca nie powinna sprawia¢ wrazenia pstrokatej. Po drugie to, co si¢ latwo
,wkleja” do pracy nieraz dtugo i duzym kosztem si¢ drukuje. Nalezy rowniez ostroznie sto-

sowac kolory, ktore na monitorze moga mie¢ zupetnie inny odcien niz w druku.

Bardzo wazna w pisaniu pracy jest konsekwencja. Jesli juz raz zaczniemy stosowac np. skrot

lub format zapisu to trzymajmy si¢ tego w calej pracy i nie tworzmy kolejnych wersji.

3. Format dokumentu

Tytul pracy, tytuly rozdziatow i podrozdziatéw piszemy bez kropki na koncu. Tytuly rozdzia-
tow moga by¢ wigksze niz 12 pkt. i np. pogrubione, aby wyrozniaty si¢ w teks$cie. W tytutach
mozna zastosowac czcionke bezszeryfowa (np. Arial lub Verdena), niektorzy stosuja row-
niez w tytule pracy oraz w tytutach gtownych rozdziatéw KAPITALIKI. Warto jednak pamigtac,
ze zapis z zastosowaniem kapitalikow jest racjonalny jedynie przy krotkich tekstach — dwa,
trzy stowa. Wynika to z tego, ze uzycie kapitalikow wydtuza czas czytania - taki kroj czcionki
znacznie r6ézni si¢ od pisma odrgcznego, poszczegdlne litery majq taka sama wysokos¢ i poto-

zenie w linii tekstu.



Pracg zazwyczaj pisze sig stosujac czcionke o wielkosci 12 pkt., z szeryfami (np. Times New
Roman), z interlinia 1,5 wiersza. Tekst powinien by¢ wyjustowaly, ale warto wtaczy¢ auto-
matyczne dzielenie wyrazow. (Tak sformatowany jest ten dokument.) Przy jednostronnym
wydruku margines z lewej strony trzeba ustawi¢ nieco wigkszy ze wzgledu na opraweg pracy.
Nalezy wstawi¢ numeracjg stron. W przypadku pisania pracy w kilku plikach nalezy pamigtaé

o0 rozpoczgeiu numeracji od odpowiedniego numeru.

Akapity mozna zaznacza¢ na dwa sposoby: albo, jak w tym dokumencie, piszac bez wcigcia i
pozostawiajac wolna linig, albo klasycznie z wcigciem, ale wtedy nie robi si¢ juz jednej linii

przerwy. Nie wolno stosowac¢ jednoczesnie wcigcia 1 pozostawia¢ wolna linig.

4. Spis tresci

Spis tresci mozna wykonac¢ automatycznie, ale wymaga to konsekwentnego stosowania stylu
nagléwkow, a w przypadku pisania rozdziatobw w osobnych plikach jest niemozliwe. Samo-
dzielne stworzenie spisu nie jest trudne, cho¢ czasochtonne. Wygodnym sposobem samo-
dzielnego przygotowania spisu tresci jest wstawienie tabeli o niewidocznych krawegdziach
(tab.1). Spis nalezy wykona¢ na samym koncu pisania pracy, juz po naniesieniu wszystkich

poprawek. Inaczej trzeba bedzie poprawia¢ réwniez spis.

Tab. 1. Schemat spisu tresci przygotowany w formie tabeli

1. ROZAZIAl PICIWSZY ... e .3
1.1. Podrozdzial pilerwszZy .. .......ouiiniiii e A4
1.1.1.
1.1.2.
1.2.
2. ROZAZIAY AUl ... 10
2.1.
2.2.

Numeracja rozdziatow i1 podrozdzialdéw powinna by¢ wykonana wedlug schematu przedsta-

wionego w tab. 1.




Praca w swojej strukturze nie powinna przekraczaé trzech poziomow, czyli: 1.1.1. W przy-
padku prac bardzo obszernych mozna zwigkszy¢ t¢ ilos¢, ale nalezy robi¢ to z wyczuciem.
Nie wolno dopusci¢ do sytuacji, gdy czytelnik straci poczucie czego dotyczy caty rozdzial.
Podobna zasada obowiazuje przy upraszczaniu tej struktury. Prawdopodobnie nieraz wystar-
cza dwa poziomy, ale nie wolno pozwoli¢ sobie na przesadne upraszczanie. Pisanie wszyst-
kiego jednym ciagiem, w jednym wielostronicowym rozdziale bez podrozdziatow, zmniejszy
klarowno$¢ pracy i dodatkowo uniemozliwi szybkie dotarcie za pomoca spisu tresci do kon-

kretnego zagadnienia.
5. Strona tytulowa i streszczenia
Strona tytulowa musi zawiera¢ takie informacje jak: nazwa uczelni, wydziatu, kierunku, spe-

cjalnosci, tytul pracy, autor, promotor. Dane te musza by¢ po polsku i po angielsku. Przyktad

strony tytutlowej przedstawiono na rys.1.
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Rys. 1. Wzor strony tytutowej



Roéwniez streszczenia pracy musza by¢ napisane w jezyku polskim 1 angielskim. Streszczenie

nie moze przekracza¢ jednej strony.

6. Literatura — odnosniki i spis

W czgdci teoretycznej pracy, gdzie opisujemy kluczowe zagadnienia i przedstawiamy aktual-
ny stan wiedzy na dany temat nalezy powotywac si¢ na konkretne zrodta. Moga nimi by¢
ksiazki, artykuty naukowe, materiaty konferencyjne, patenty lub strony internetowe. W przy-
padku tych ostatnich nalezy umiej¢tnie je dobiera¢. Wiarygodnym zrodlem moga by¢ strony
instytucji panstwowych, powszechnie uznanych firm lub cieszacych si¢ renoma portali o te-
matyce specjalistycznej. Strona pana Kowalskiego, ktory zamiescit tre§¢ swojego referatu z

pierwszego semestru studidow moze takim nie by¢.

Podajac w pracy informacje zaczerpnigte z literatury nalezy umie$ci¢ odnosnik do zrédta. Ma
on formg nawiasu kwadratowego z numerem pozycji literaturowej i umieszcza si¢ go zawsze
przed znakiem interpunkcyjnym. Literatur¢ numeruje si¢ wedtug chronologii pojawiania si¢ w
tresci pracy. Wedlug tej samej kolejnosci wykonuje si¢ rowniez spis literatury. W przypadku,
gdy postugujemy si¢ danym Zroédtem wigcej niz w jednym miejscu to nie nadajemy mu juz
nowego numeru. Jesli w danym miejscu tekstu pojawiaja si¢ informacje z wigcej niz jednego
zrodta to mozemy zapisac to np. w formie [1, 4, 7] lub, jesli sa to kolejne nastepujace po sobie

pozycje [4-8].

W kazdej pracy niezbgdny jest spis literatury. Informacje w nim zawarte maja umozliwi¢ po-
tencjalnemu czytelnikowi dotarcie do zrodet. Schemat zapisu w przypadku artykutu to pozy-
cja 1, strona internetowa — 2, patent — 3:

1. Autor, tytut artykutu, nazwa czasopisma, rok wydania, wolumin, strony.

2. Nazwa strony, pelny adres strony, data w ktorej strona byta dostgpna.

3. Autor, tytut patentu, numer patentu (np. patent nr PL 158638), rok, ewentualnie firma czy

instytucja, do ktérej patent nalezy.

Czgsto publikacje maja wigcej niz jednego autora. Mozna to uwzgledni¢ wymieniajac ich
wszystkich badz umieszczajac tylko jedno nazwisko wraz ze skrdtem i wsp. lub et al. co

oznacza ,,1 wspotpracownicy”. Powszechnie zamiast imion autoroOw stosuje si¢ inicjaty. Row-



nie popularne jest uzywanie skrotow nazw czasopism, np. zamiast Advances in Electrochemi-
cal Science and Engineering jest Adv. Electrochem. Sci. Eng. Nalezy jednak upewni¢ si¢ jaki
jest skrot od danej nazwy. Pomocny moze by¢ wykaz Chemical Abstracts Service Source

Index (CASSI), ktory mozna znalez¢ na stronie http://www.cas.org/sent.html.

Roéwniez grafika zaczerpnigta z artykutow lub internetu powinna by¢ opatrzona odno$nikiem

do zrodia.

Niedopuszczalne jest umieszczenie w spisie literatury pozycji, do ktorej nie odwolujemy si¢

w tresci pracy.

7. Rysunki i tabele

Obiekty graficzne typu: rysunek, schemat, zdjecie, wykres nazywamy w pracach naukowych
rysunkiem. Innego rodzaju obiektem jest tabela. Oba typy obiektow wstawiamy w pracy wy-
srodkowujac ich potozenie 1 koniecznie je podpisujac. W pierwszym przypadku podpis ,,Rys.”
lub ,,Rysunek” znajduje si¢ zawsze pod obiektem. W przypadku tabeli - ,,Tab.” lub ,,Tabela”
nad tabela. (Tak podpisane sa obiekty w tym dokumencie.)

Czgsto podpisy obiektow pisane sa kursywa. W przypadku podpisow mozna zastosowaé
mniejsza interlini¢ — pojedynczy odstgp pomig¢dzy linijkami. Podpisy podobnie jak same
obiekty zazwyczaj wysrodkowuje sig, cho¢ w wypadku tabel bardzo czgsto sa wyrownane do
lewej. Jesli zdecydujemy si¢ uzywac¢ w podpisach skrotow typu ,,rys.” to nalezy tego prze-
strzega¢ w catej pracy. Wszystkie rysunki i tabele musza by¢ ponumerowane, a ich numeracj¢
prowadzi si¢ osobno. Kolejne numery mozna nadawaé wszystkim rysunkom (lub tabelom)
zawartym w pracy wedtug chronologii ich pojawiania si¢ w tek$cie. Inny sposéb to nadawa-
nie kolejnym obiektom numeru sktadajacego si¢ rowniez z oznaczenia gtownego rozdziatu —
wtedy numeracje prowadzi si¢ w obrgbie danego rozdziatlu (ale nie podrozdziatu!), a w no-
wym rozdziale zaczyna si¢ ja od poczatku. Zapis taki wyglada w ten sposob, Ze pierwszy ry-
sunek w drugim rozdziale ma oznaczenie ,,Rys. 2.1.”, a drugi rysunek w trzecim rozdziale
»Rys. 3.2.”. Pierwszy sposOb numeracji mozna wykorzysta¢ jedynie w pracy z niewielka ilo-

Scig obiektow, drugie podejécie utatwi numerowanie, jesli strona graficzna jest rozbudowana.


http://www.cas.org/sent.html

Jesli umieszczamy w tresci jaki$ obiekt to nalezy pamigtac, ze nie robi sig tego dla przyozdo-
bienia pracy, ale w celu przekazania konkretnych informacji. Czgsto jeden rysunek lub tabela
potrafi lepiej odda¢ ideg jakiego$ problemu niz parg stron tekstu. Trzeba jednak pamigtaé, ze
jesli juz jaka$ tre$¢ pojawi si¢ w formie graficznej, to nie nalezy si¢ powtarzac i jeszcze raz
szczegotowo opisywac tego samego w tekscie. Konieczne sa jednak w tre$ci pracy odwotania
do rysunkow i tabeli typu: ,,...jak przedstawiono na rys. 2. ...” lub ,,(patrz tab. 10)”. Nie wol-
no pisa¢ takich odwotan postugujac si¢ okre$leniami ,,...co wida¢ na rysunku ponizej.”, po-
niewaz po kolejnych poprawkach pracy moze si¢ okaza¢, ze rysunek przeniesiono powyzej i
cato$¢ staje si¢ nielogiczna. Niebezpieczne jest odnoszenie si¢ do elementéw graficznych
pracy charakteryzujac je kolorem np. ,,...co zaznaczono jasnoniebieska linia.” Istnieje nie-
bezpieczenstwo, ze w druku taka linia moze niepostrzezenie zmieni¢ kolor na szary, albo sami
w czasie poprawek zmienimy ja na czerwona, ale zapomnimy poprawi¢ to w tekscie. W ta-
kich wypadkach polecam tworzenie legend dla rysunkéw i wykreséw, pomoze to uniknaé
takich niespodzianek. Jesli w tresci pracy nie umieszczamy zadnego nawiazania do obiektu to
warto zastanowi¢ si¢ czy w ogoble jest potrzebny. By¢ moze informacje, jakie ze soba niesie

dana tabela lub zdjecie sa nieistotne dla gldownego tematu pracy.

Odradzam wykonywanie spisow tabel i rysunkow. Jest to pracochtonne i1 zbegdne, jesli

wszystkie obiekty sa ponumerowane i podpisane wedtug wspomnianych zasad.

Przygotowujac wykresy warto przestrzega¢ okre§lonych zasad, aby zapewni¢ maksymalna
czytelnos¢ tym obiektom. Podstawowa regula jest zasada oszczedzania tuszu, ktéra realizuje
si¢ poprzez usuwanie wszelkich zb¢dnych na wykresie obiektow. Musza oczywiscie pozostac
osie gtowne wraz ze znacznikami i podpisami, ale osie pomocnicze juz nie zawsze, a catko-
wicie niepotrzebny jest barwny obszar wykresu. Na wykresie liniowym badz punktowym
umieszczenie wigcej niz trzech serii danych uniemozliwi szybkie zrozumienie prezentowa-
nych informacji. Tworzac wykresy kotowe lub stupkowe nalezy unika¢ przedstawiania ich w
trzech wymiarach. Utrudnia to odbior oraz czgsto sprzyja manipulowaniu danymi — perspek-
tywa moze wywota¢ ztudzenie optyczne, poniewaz blizsze obiekty beda automatycznie wigk-

Sz€.

Umieszczajac w pracy obiekty graficzne warto sprawdzié, czy po wydrukowaniu beda czytel-
ne (rozdzielczo$¢ zdjec, grubos¢ linii na wykresach) oraz czy zastosowane kolory pasuja do

siebie.



8. Réwnania i spis symboli

Réwnania umieszczane w pracy mozna pisac i edytowa¢ w Microsoft Equation. W przypadku
wigkszej ilo$ci rownan warto je numerowac np. umieszczajac kolejne numery w okragtych
nawiasach obok rownania. Poniewaz réwnania czgsto sa ,,pigtrowe” i ich wysokos$¢ jest wigk-
sza niz wysokos$¢ linijki tekstu to warto pisa¢ je w osobnej linii. Konieczne jest tez wytluma-
czenie w pracy wszystkich symboli uzytych w réwnaniach. O ile w pracy wystgpuje duzo
symboli to warto wykona¢ spis symboli, gdzie obok oznaczenia graficznego umiesci si¢ jego
definicje i jednostke, a w przypadku statych poda ich warto$¢. W takim wypadku nie jest nie-
zbedne opisywanie symboli bezposrednio w tresci pracy, cho¢ na pewno utatwi to zrozumie-

nie przytaczanych rownan.

Czerpiac rdwnania z literatury tematu nalezy ujednolici¢ symbole pamigtajac, ze czgsto rdzni
autorzy stosuja rézne oznaczenia dla tej samej wielkosci. Takie same symbole musza obowia-
zywaé w calej pracy. Jesli w cze$ci teoretycznej pracy podaje si¢ wzor z zastosowaniem pa-
rametru, ktory nastgpnie zostal wyznaczony w trakcie badan, to w czgs$ci z wynikami bez-

wzglednie nalezy uzy¢ identycznego symbolu.

9. Sprawdzanie i nanoszenie poprawek

Zanim odda si¢ prace do oceny promotorowi nalezy najpierw samemu ja sprawdzi¢. Polecam
czytanie zamknigtych calo$ci np. rozdzialu i to w miar¢ mozliwo$ci nie zaraz po napisaniu,
ale przynajmniej dzien p6zniej. Chodzi o to, by nie sugerowac si¢ wtasnymi przemys$leniami i
zyskac pewien dystans. Czytajac taki rozdzial nalezy zastanowi¢ si¢ czy czego$ nie brakuje, a
jednoczesnie upewni¢ si¢ czy jakas jego czg$¢ nadmiernie si¢ nie rozrosta. Najtrudniejszym
momentem w wykonywania autopoprawek jest sytuacja, gdy uznamy, ze jaki$ akapit lub pod-
rozdzial jest zbedny — okazal si¢ niezwiazany z gtownym tematem. Rozwiazanie, cho¢ bole-

sne, jest tylko jedno — bezwzglednie kasujemy.
Oddajac prace do sprawdzenia promotorowi lub opiekunowi dyplomu nalezy robi¢ to albo

dzielac prace na jakie$ wigksze partie np.: cz¢$¢ teoretyczna, metodyka, wyniki z wnioskami,

albo w catos$ci. Tylko wtedy pozwoli to oceni¢ sp6jnos¢ pracy.
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Bardzo pozadane jest, aby prace przeczytata osoba niezwigzana bezposrednio z badaniami.
Moze uda si¢ naméwi¢ kogo$ z rodziny lub znajomych. Tacy recenzenci nie musza odnosic¢
si¢ do strony merytorycznej pracy, ale ich pomoc bedzie nieoceniona przy poprawkach styli-
stycznych. Dodatkowo, jesli Wasz czytelnik-laik zrozumie pracg to macie niezbity dowdd, ze

wszystko zostato opisane precyzyjnie i klarownie.

W przypadku prac przestanych do sprawdzenia droga elektroniczna warto zapoznac si¢ wcze-
$niej z funkcjonowaniem takich narzg¢dzi dostgpnych w programie Word jak: $ledzenie zmian

w dokumencie, komentarze, czy okienko recenzowania.
10. Drukowanie

Na Wydziale Inzynierii Chemicznej i Procesowej PW praca moze by¢ wdrukowana jedno-
lub dwustronnie. Czg$ciej spotykane sa jednak wydruki jednostronne. Decyzj¢ o tym jak be-
dziemy drukowac trzeba podja¢ w momencie ustawiania wielko$ci marginesoOw, poniewaz

nalezy pozostawi¢ miejsce na oprawg.

Drukujac prace samodzielnie warto wczesniej zaopatrzy¢ si¢ w odpowiednia ilo$¢ papieru i
tuszu lub tonera. Odradzam stosowanie papieru o gramaturze wyzszej niz standardowe 80
g/m® — jest to jedynie wigkszy koszt powstania dyplomu. W przypadku drukarek atramento-
wych nalezy unika¢ papierow typu ,kredowego”, ktore chociaz estetyczne, to znacznie wy-

dhuzaja czas schnigcia wydrukow.

Istnieje kilka podstawowych bledow, ktére moga si¢ przytrafi¢ nawet, jesli staraliSmy si¢ ich
do tej pory ustrzec. Przed ostatecznym wydrukiem zawsze warto jeszcze raz sprawdzic:
o Czy konsekwentnie zachowano w catej pracy format dokumentu oraz formaty wsta-
wianych obiektow?
» Czy numeracja w catej pracy pozycji literaturowych, rysunkow i tabel jest chronolo-
giczna?

o Czy spis literatury i spis tresci odpowiadaja ostatecznej wersji pracy?

11. Co dalej?
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Prace magisterska drukuje si¢ i oprawia w trzech egzemplarzach (dla promotora, recenzenta i
jeden do archiwum). Wszystkie egzemplarze sktada si¢ na minimum dwa tygodnie przed
obrona. Przed ztozeniem pracy nalezy uzupetni¢ wpisy do indeksu z praktyk oraz umowic si¢
w dziekanacie na wpisywanie ocen do suplementu, a takze zebra¢ komplet podpiséw na tzw.
obiegdwce. Oprocz wersji papierowych pracy nalezy zlozy¢é w dziekanacie ptyte z wersja
elektroniczna (np. w formacie PDF). Ptyta musi by¢ podpisana i zaopatrzona w oktadke (rys.

2).
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